Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Caodigo da Oferta: OE202205/0603

Tipo Oferta: Mobilidade Interna
Estado: Ativa
Nivel Organico: Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranga Social
Orgao / Servigo: Comissdo Nacional de Promogao dos Direitos e Protegdo das Criangas e Jovens

Regime: Carreiras Gerais
Carreira: Assistente Técnico
Categoria: Assistente Técnico

Grau de Complexidade: 2
Remuneracdo: A detida na origem
Suplemento Mensal: 0.00 EUR

Pretende-se Assistente Técnico para a Equipa Administrativa e Financeira, a
desempenhar as seguintes fungoes:

a) Recegdo e encaminhamento da correspondéncia interna e externa da
CNPDPCJ;

b) Gestdo do envio de correspondéncia via plataforma CTT;

¢) Atribuicdo de nimero de oficio e informagdo despacho, bem como o
encaminhamento destes;

d) Arquivo digital dos oficios e informagGes despacho;

e) Gestao do email afeto ao expediente:

f) Rececdo, registo e encaminhamento da faturacao da CNPDPCJ.

Caracterizagdo do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

Relacdo Juridica: CTFP por tempo indeterminado
a) Nacionalidade Portuguesa, quando néo dispensada pela Constituicao,
convengao internacional ou lei especial;
b) 18 anos de idade completos;

Requisitos para a Constituicdo de c) N&o inibi¢o do exercicio de fungdes publicas ou n&o interdigéo para o
Relacgdo Juridica: exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatdria.

Habilitagdo Literaria: 12° ano (ensino secundario)

Locais de Trabalho

Local Trabalho N° Postos Morada Localidade Codigo Postal Distrito Concelho
Comissao Nacional 1 Praga de Londres, n.°  Lisboa 1049056 LISBOA  Lisboa Lisboa
de Promogdo dos 2, 2.9 andar

Direitos e Protecdo
das Criangas e
Jovens

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteragoes




Formacao Profissional

Outros Requisitos:

Formalizagao das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: cnpdpcj.presidencia@cnpdpcj.pt
Contacto: CNPDPCJ - Praga de Londres, n.° 2, 2.9 andar, 1049-056 Lisboa
Data Publicitagdo: 2022-05-17
Data Limite: 2022-05-31

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

Os interessados deverdo enviar curriculo acompanhado de requerimento simples.




